
	南通大学档案、资料借阅审批表

	借档人
	姓名
	单 位
	职 务
	联系电话

	
	
	
	
	

	借阅内容
（内容较多可附清单）
	

	借阅事由
	　

	利用形式
	□查阅 □摘录 □复制 □拍摄 □扫描 □其他：

	借阅时间
	
	预计归还时间
	

	借档人

部门意见（仅校内查档填写）
	负责人签字：                           单位盖章

                                           年  月  日
借阅注意事项：
借阅单位须妥善保管和利用借阅的档案，根据档案形成过程严格控制档案内容知晓范围和知晓人员，确保档案实体和信息安全，如借出档案发生丢失、缺损、涂改、替换、泄密等情况，依据档案法及其实施条例等相关法律法规，借阅单位相关人员和负责人承担相应的法律责任。                               

	立卷归档
部门意见
	                                       
负责人签字：                           单位盖章

                                           年  月  日

	相关职能
部门意见
	                                       
负责人签字：                           单位盖章

                                           年  月  日

	档案馆

意见
	                                       
负责人签字：                           单位盖章

                                           年  月  日

	备注
	


2

